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2.1 Neue Struktur erstellen

Neue Strukturen können nach Auswahl eines Baumes über einen Klick auf dessen Namen eingerichtet
werden. Hierfür wählen Sie links im Menü den Baum aus und rechts unter „Struktur festlegen /
bearbeiten“ den entsprechenden Zweig (Abb. 6).

Über den Strukturbaum im Hauptbildschirm suchen Sie mittels der Plus- und Minus-Button die
gewünschte Platzierung der neuen Produktgruppe, klicken diese an und wählen im neuen Fenster das
Register „Neue Unterrubrik“. Hier tragen Sie im Textfeld „Name“ (Abb. 7) die neue Produktgruppe ein.
Durch den „Eintragen“ (Abb. 7) Button wird die neue Produktgruppe angelegt.

2.2 Umbenennen einer Struktur

Um den Namen eines Strukturpunktes zu ändern, wählen Sie links den Baum aus und navigieren Sie
anschließend zum gewünschten Eintrag. Durch Anklicken des Punktes, erscheint eine neue Übersicht
(Abb. 8). In dieser haben Sie unter der Registrierkarte „Einstellungen“ die Option „Namen“. Nehmen
Sie jetzt die Änderungen vor und speichern Sie diese mit dem Button „Ändern“ Abbildung 15 –
Strukturmanagement, Strukturnamen ändern
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