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Sonderseiten einfugen, loschen und bilder einsetzen

Im Opus3 gibt es zudem auch die Mdglichkeit Sonderseiten und Bilder einzufligen. Mithilfe
Sonderseiten kdnnen Sie den Katalog flllen und strukturieren. Falls Sie, zum Beispiel, den Katalog mit
dem Inhaltsverzeichnis auf der rechten Seite beginnen wollen, kdnnen Sie vor der Inhaltsverzeichnis-
Seite eine Sonderseite einflgen.

Um den Katalog zu bearbeiten muss allerdings zunachst der Bearbeitungsmodus aktiviert werden.
Dazu klicken Sie oben in der Menlleiste auf das Zeiger-lcon.
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~Bearbeitungsmodus*

Sobald der Bearbeitungsmodus aktiviert ist sind die Seiten des Kataloges grun umrandet und in der
oberen rechten Ecke jeder Seite wird ein Auswahlmeni angezeigt.

INHALT

Inhaltsverzeichnis

Nun ist die Moglichkeit gegeben Sonderseite einzusetzen. Dazu klicken Sie auf einen der Pfeile, je
nachdem ob eine Sonderseite unterhalb oder oberhalb der bereits existierenden Seite eingefligt
werden soll.

»Seite vor / nach markierter Seite einflgen”
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Falls Sie die Sonderseite nachtraglich wieder l6schen mdchten, kann dies ganz einfach durch Klicken
auf das X-Symbol erfolgen.

,Seite entfernen”

Wenn ein Bild eingeflgt werden soll, klicken Sie auf das Bilderrahmen-lcon und wahlen ein beliebiges
Bild von Ihrem PC aus.

Durch Klicken auf das X-Symbol kdnnen Sie das zuvor eingefugte Bild auch wieder entfernen.

Seiten, die gestreift angezeigt werden, sind vom System gesetzte Sonderseiten, die nicht geléscht
werden konnen. Es kdnnen allerdings dennoch vor/nach der Seite neue Sonderseite eingefugt werden.
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